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1. PENDAHULUAN  

Sistem Informasi Akademik Profesi Guru (SIAKAD PPG) dirancang khusus untuk 

mendukung kebutuhan Program Studi Profesi Guru dalam menyediakan layanan 

pendidikan berbasis teknologi. Tujuannya adalah meningkatkan kinerja, kualitas 

layanan, daya saing, serta mutu Sumber Daya Manusia (SDM) yang dihasilkan. Sistem 

ini dibangun dengan struktur bertingkat sesuai dengan peran dan tanggung jawab 

masing-masing bagian di program studi Profesi Guru. Pada bagian ini, dijelaskan hak 

akses yang dimiliki oleh pengguna dengan role “Mahasiswa”. 

 

2. AKSES MASUK KE SISTEM  

Bagian ini berisi panduan penggunaan sistem, mulai dari cara masuk (login), 

mengakses menu sesuai role yang telah ditentukan, hingga langkah keluar dari sistem 

(logout). 

A.  Lapor Diri 

Login dilakukan agar pengguna dapat masuk ke sistem dan menggunakan berbagai 

menu akademik. Sebelum proses login dilakukan, diwajibkan terlebih dahulu untuk 

melakukan Lapor Diri. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut: 

1) Website Sistem Informasi Akademik Profesi Guru dapat diakses melalui 

alamat https://siakad-ppg.unila.ac.id/ 

2) Sebelum melakukan login pertama kali, maka lakukan lah lapor diri terlebih 

dahulu dengan menekan tombol “LAPOR DIRI”. 

 

https://siakad-ppg.unila.ac.id/


 

 

3) Pada menu LAPOR DIRI, dilakukan pengisian data berupa NIK dan juga 

Tanggal Lahir, jika sudah maka dapat menekan tombol “LOGIN”. 

 

 



4) Selanjutnya, akan tampil seperti gambar berikut dan diwajibkan untuk 

mengisi semua biodata yang masih kosong. Jika sudah mengisi data, maka 

klik tombol “Simpan” dan klik tombol “Selanjutnya”. Ulangi cara yang 

sama hingga pada menu terakhir yaitu pengisian Dokumen Pendukung. 



 



5) Pada menu Dokumen Pendukung, dilakukan pengunggahan dokumen 

pendukung oleh mahasiswa yang diperlukan sebagai syarat. Jika semua 

biodata dan dokumen sudah diisikan dan diunggah, maka selanjutnya dapat 

men ceklist pernyataan bahwa pengisian data sudah yakin dan menekan 

tombol hijau bertuliskan “Selesai & Ajukan Lapor Diri” 

 

 

 

6) Setelah itu,maka menunggu akun diverifikasi 

 

 

 

 



B.  Login ke Sistem 

Setelah dilakukannya Lapor Diri dan sudah diverifikasi, maka selanjutnya Adalah 

Login kedalam system. Prosesnya dilakukan dengan memasukkan “Username 

(NPM)” yang diisikan dengan NPM masing-masing serta “Password” yang 

diisikan dengan NPM+Tanggal Lahir (tahun, bulan, tanggal) . Langkah-langkahnya 

adalah sebagai berikut: 

1) Website Sistem Informasi Akademik Profesi Guru dapat diakses melalui 

alamat https://siakad-ppg.unila.ac.id/ 

2) Untuk melakukan login, masukkan “Username(NPM)” dengan NPM dan 

“Password” dengan NPM+Tanggal Lahir (Tahun, bulan, tanggal) 

Contoh : 

Mahasiswa memiliki npm 2526090801 dan tanggal lahir nya adalah 15 

Maret 2000 (15032000). Maka, 

Username : 2526090801 

Password : 252609080120000315 

 

 

 

3) Setelah “Username” dan “Password” dimasukkan, selanjutnya klik tombol 

login. Jika proses login berhasil, sistem akan mengarahkan ke halaman 

utama website seperti gambar berikut.  

https://siakad-ppg.unila.ac.id/


 

 

C.  Lupa Password 

Apabila pengguna lupa password dapat melakukan Langkah-langkah berikut ini. 

1) Klik “Lupa Password” pada halaman login.  

 

 

 

 

 

  

 



 

 

2) Selanjutnya, diwajibkan untuk mengisi NPM dan juga tanggal lahir sebagai data 

untuk mereset password. Lalu tekan tombol “Kirim Reset Password”  

 

 

 

3) Setelah itu, silakan menunggu email notifikasi berisi tautan untuk mereset 

password. Tautan tersebut akan mengarahkan Anda kembali ke laman 

SIAKAD-PPG. 



D. Ganti Password  

Setelah berhasil login, pengguna disarankan untuk mengganti password demi 

menjaga keamanan akun. Password baru sebaiknya mudah diingat oleh pengguna, 

namun sulit ditebak oleh orang lain. Langkah-langkah untuk mengganti password 

adalah sebagai berikut:  

1) Pada halaman Dashboard, klik ikon Profil di kanan atas. Akan muncul menu 

pilihan, kemudian pilih “Ganti Password”. 

 

2) Setelah itu akan tampil form Ganti Password. Isikan password baru yang 

diinginkan, lalu klik tombol “Simpan Perubahan”. Jika tidak ingin mengganti 

password, klik tombol “Kembali”. 

 

 

E. Melihat Biodata Diri 

Pengguna dapat melihat biodata diri yang tersimpan dalam sistem. Menu ini 

berfungsi untuk menampilkan data pribadi yang telah diinput, sehingga pengguna 

dapat memastikan kebenaran informasi tersebut. Langkah-langkah untuk melihat 

biodata diri adalah sebagai berikut: 

 

  



1) Pilih menu Biodata pada laman utama setelah berhasil login. 

 

2) Sistem akan menampilkan Biodata Diri seperti pada gambar berikut. 

 

 

 



F. Melihat Jadwal Kuliah 

Pengguna dapat melihat jadwal kuliah yang sudah terdaftar pada sistem. Menu ini 

berfungsi untuk menampilkan informasi mata kuliah, waktu, serta ruang 

perkuliahan. Langkahnya adalah dengan memilih menu Jadwal Kuliah, maka 

sistem akan menampilkan daftar jadwal sesuai data yang tersedia. 

1) Pilih menu Jadwal Kuliah pada laman utama 

 

 

2) Sistem akan menampilkan jadwal kuliah seperti pada gambar berikut. 

 

 

3) Untuk melihat mata kuliah pada tahun ajaran tertentu, klik pada kolom Filter 

Semester dan pilih semester yang ingin ditampilkan. 

  



 

 

4) Untuk mencari jadwal berdasarkan nama mata kuliah, dosen, atau lokasi, 

gunakan kolom Pencarian, kemudian tekan tombol Cari.  

- Tekan tombol Reset untuk mengembalikan tampilan seperti semula. 

- Tekan tombol Refresh untuk memperbarui data jadwal kuliah. 

 

 

 

 

G. Melihat Kelas Kuliah 

Pengguna juga dapat mengetahui daftar kelas yang diikuti melalui menu Kelas 

Kuliah. Menu ini menampilkan informasi pembagian kelas dan mata kuliah yang 

sedang dijalani. Dengan memilih menu tersebut, sistem akan menampilkan daftar 

kelas kuliah sesuai dengan data yang terdaftar. 

1) Pilih Menu Kelas Kuliah pada laman utama.  



 

 

2) Sistem akan menampilkan daftar kelas kuliah seperti pada gambar berikut. 

 

 

 

3) Untuk melakukan pencarian lebih spesifik, gunakan menu pencarian yang 

tersedia. 



 

 

H. Melihat Status Kuliah 

Untuk memastikan status akademik yang sedang berjalan, pengguna dapat 

membuka menu Status Kuliah. Menu ini menampilkan informasi terkait status aktif 

perkuliahan. Dengan memilih menu tersebut, sistem akan menampilkan status 

kuliah sesuai data yang tersimpan. 

1) Pilih Menu Status Kuliah pada menu utama. 

 

2) Sistem akan menampilkan informasi status kuliah seperti pada gambar berikut. 



 

 

3) Detail status kuliah dapat dilihat sesuai dengan data yang tersedia pada sistem.  

 

 

 

I. Melihat dan Mengunduh KRS / KHS 

Selain itu, pengguna dapat melihat sekaligus mengunduh KRS/KHS melalui menu 

yang tersedia. Menu ini menampilkan data Kartu Rencana Studi (KRS) dan Kartu 

Hasil Studi (KHS). Setelah memilih menu tersebut, pengguna dapat meninjau data 

yang tampil, lalu mengunduhnya apabila diperlukan. 

1) Pilih Menu KRS/KHS pada laman utama. 

 



 

2) Sistem akan menampilkan tampilan KRS/KHS seperti pada gambar berikut. 

 

3) Untuk melihat KRS, pilih semester terlebih dahulu, kemudian klik tombol 

Lihat KRS. 

  



 

 

4) Untuk mengunduh KRS, pilih semester yang diinginkan, lalu klik tombol 

Cetak KRS. Setelah itu file KRS akan otomatis terunduh. 

 

 

 

 

5) Jika sudah, maka KRS otomatis terunduh 

 



 

6) Untuk mengunduh KRS, pilih semester yang diinginkan, lalu klik tombol 

Cetak KRS. Setelah itu file KRS akan otomatis terunduh. 

 

 

  

  

 



7) Untuk mengunduh KHS, pilih semester yang diinginkan, lalu klik tombol 

Cetak KHS. Setelah itu file KHS akan otomatis terunduh. 

 

 

8) Jika sudah, maka KRS otomatis terunduh 

 

J. Melihat dan Mengunduh Transkrip 

Pengguna juga dapat melihat serta mengunduh Transkrip Akademik melalui menu 

Transkrip. Menu ini menampilkan rangkuman hasil studi dari seluruh mata kuliah 

yang telah ditempuh. Dengan memilih menu tersebut, sistem akan menampilkan 

transkrip yang dapat dilihat langsung atau diunduh untuk keperluan dokumentasi. 

1) Pilih Menu Transkrip pada laman utama. 

 

  



 

 

2) Sistem akan menampilkan tampilan transkrip seperti pada gambar berikut.  

 

3) Untuk mencetak atau mengunduh transkrip, klik tombol Cetak Transkrip.  

 

 

  

 



4) Setelah itu, file transkrip akan otomatis terunduh.  

 

 

 

 

 

 


