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1. PENDAHULUAN
Sistem Informasi Akademik Profesi Guru (SIAKAD PPG) dirancang khusus untuk
mendukung kebutuhan Program Studi Profesi Guru dalam menyediakan layanan
pendidikan berbasis teknologi. Tujuannya adalah meningkatkan kinerja, kualitas
layanan, daya saing, serta mutu Sumber Daya Manusia (SDM) yang dihasilkan. Sistem
ini dibangun dengan struktur bertingkat sesuai dengan peran dan tanggung jawab
masing-masing bagian di program studi Profesi Guru. Pada bagian ini, dijelaskan hak

akses yang dimiliki oleh pengguna dengan role “Mahasiswa”.

2. AKSES MASUK KE SISTEM

Bagian ini berisi panduan penggunaan sistem, mulai dari cara masuk (login),
mengakses menu sesuai role yang telah ditentukan, hingga langkah keluar dari sistem

(logout).

A. Lapor Diri
Login dilakukan agar pengguna dapat masuk ke sistem dan menggunakan berbagai
menu akademik. Sebelum proses login dilakukan, diwajibkan terlebih dahulu untuk
melakukan Lapor Diri. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:
1) Website Sistem Informasi Akademik Profesi Guru dapat diakses melalui

alamat https://siakad-ppg.unila.ac.id/

2) Sebelum melakukan login pertama kali, maka lakukan lah lapor diri terlebih

dahulu dengan menekan tombol “LAPOR DIRI”.


https://siakad-ppg.unila.ac.id/

LOGIN SIAKAD .

Username (NPM)
Password

Lupa Password?

LOGIN

[© LAPORDIRI

Khusus pengguna dosen/tendik Unila

® LOGIN SSO UNILA

3) Pada menu LAPOR DIRI, dilakukan pengisian data berupa NIK dan juga
Tanggal Lahir, jika sudah maka dapat menekan tombol “LOGIN”.

LAPOR DIRI «&

Lakukan lapor diri dengan menggunakan
NIK yang terdaftar pada SIMPKB
dan tanggal lahir.

NIK

Tanggal Lahir

Tahun v Bulan WV Tangga v

LOGIN

Apabila Anda tidak dapat melakukan login
atau mengalami masalah lainnya, kirimkan
aduan ke: ppg@fkip.unila.ac.id



4) Selanjutnya, akan tampil seperti gambar berikut dan diwajibkan untuk
mengisi semua biodata yang masih kosong. Jika sudah mengisi data, maka
klik tombol “Simpan” dan klik tombol “Selanjutnya”. Ulangi cara yang

sama hingga pada menu terakhir yaitu pengisian Dokumen Pendukung.



PPG-Unila

m

Lapor Diri PPG Guru Tertentu (Dalam Jabatan) Tahun 2025

Data Akademik &

Riwayat Pekerjaan | Kepegawaian

Dokumen Pendukung

Biodata Diri

Data Pribadi

Hars Langkap {Sesus fjazah & Tanpa Gel

Har

Na, HP (A1

Na. Telepan Rursh (Opsianal

Data Alamat

Jal

Data Kontak Darurat & Rekening
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Marma Rokenin
ang Tus
Nama Ayah
Tan hir Ayah itahun-bulan an;

Pekeriaan Avsh

ma lbu Kandun
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5) Pada menu Dokumen Pendukung, dilakukan pengunggahan dokumen
pendukung oleh mahasiswa yang diperlukan sebagai syarat. Jika semua
biodata dan dokumen sudah diisikan dan diunggah, maka selanjutnya dapat
men ceklist pernyataan bahwa pengisian data sudah yakin dan menekan

tombol hijau bertuliskan “Selesai & Ajukan Lapor Diri”

PPG-Unila ry RikaNingtias Azhari

Lapor Diri PPG Guru Tertentu (Dalam Jabatan) Tahun 2025

Dokumen Pendukung

KETERANGAN DOKUMEN sTaTUS

Dokumen Pendukung File Scan Pakta Integri iai format yang sudah dibubuhi materai
g serta ditandatangani (Ukuran Maksimal 1000 KB, jenis dokumen .pdf).

Belum diunggah

Fila Scan Biodata Mahasiswa (sesuai format PD DIKTI) (Ukuran

Belum diunggah
Maksimal 1000 KB, jenis dokumen pdf]. elum diunggah

File Scan ljazah S1/DIV yang dilegalisir/ scan ljazah Asli {Ukuran

Maksimal 1000 KE, jenis dokumen pf). Belum diunggah

File Scan Transkrip Nilai SI/DIV Asli (Ukuran Maksimal 1000 KB, jenis

Belum di +
dakumen pdf). elum diunggah

Fila Scan Kartu Tanda Panduduk (Ukuran Maksimal 1000 KB, janis
dokumen pdf.

Belum diunggah

Pasfoto formal terbaru ukuran 4x6, berlatar belakang berwarna

mersh, memaksi jas warna hitam (Ukuran Maksimal 1000 KB, jenis Belum diunggah

dokumen imegefipes).

Fila Scan Surat Keterangan Sehat (dari fasilitas layanan kesehatan)

Belum diunggah
(Ukuran Maksimal 1000 KB, jenis dokumen .odf) s

File Scan Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) yang masih

berlaku. (Ukuran Maksimal 1000 KB, jenis dokumen pdf) Belum dunsszh

File Scan Surat Bebas Napza (dari BNN/Kepolisian/Puskesmas/RSUD

Belum diunggah
satampat) (Ukuiran Maksimal 1000 KB, jenis dokumen pdf) lunge

File Scan Namar Pakak Wajib Pajak (NPWP) (Ukuran Maksimal 1000

Belum diunggah
KB, jenis dokumen .odf).

Fila Scan Kartu Keluarga (KK) (Ukuran Maksimal 1000 KB, jenis
dokumen pdf).

Belum diunggah

File Scan Akta Kelahiran/Surat Keterangan Lahir (Ukuran Maksimal
1000 KE, jenis dokumen .pdf)

poooooooooEgn

Belum diunggah

Dengan ini, saya menyatakan bahwa data yang saya isikan pada seluruh formulir Lapor Diri ini adalah “*BENAR dan

DAPAT DIPERTANGGUNG JAWABKAN®.
Saya menyadari sepanuhnya bahwa:

+ Semua data dan dokumen yang saya ungzah adalah ““ASLI® dan **VALID*.
+ Apabila di kemudian hari ditemukan data atau dokumen yang tidsk benar/palsu, saya bersedia menerima sanksi
sesuai dengan peraturan yang berlaku, termasuk namun tidak terbatas pada:
s dalam Program Pendidikan Profesi Guru (PPG)
bagai mahasiswa PG
suai ketentuan perundang-undangan
+ Saya telah “MEMERIKSA KEMBALI* seluruh data dan dokumen yang diunggah dan memastikan tidak ada

Pencabutan status

jukan Lapor

6) Setelah itu,maka menunggu akun diverifikasi



B. Login ke Sistem

Setelah dilakukannya Lapor Diri dan sudah diverifikasi, maka selanjutnya Adalah
Login kedalam system. Prosesnya dilakukan dengan memasukkan “Username
(NPM)” yang diisikan dengan NPM masing-masing serta “Password” yang
diisikan dengan NPM+Tanggal Lahir (tahun, bulan, tanggal) . Langkah-langkahnya
adalah sebagai berikut:

1) Website Sistem Informasi Akademik Profesi Guru dapat diakses melalui

alamat https://siakad-ppg.unila.ac.id/
2) Untuk melakukan login, masukkan “Username(NPM)” dengan NPM dan

“Password” dengan NPM+Tanggal Lahir (Tahun, bulan, tanggal)
Contoh :
Mahasiswa memiliki npm 2526090801 dan tanggal lahir nya adalah 15
Maret 2000 (15032000). Maka,
Username : 2526090801
Password : 252609080120000315

LOGIN SIAKAD .¢

Username (NPM)

Password

Lupa Password?
LOGIN

(2 LAPORDIRI

Khusus pengguna dosen/tendik Unila

® LOGIN SSO UNILA

3) Setelah “Username” dan “Password” dimasukkan, selanjutnya klik tombol
login. Jika proses login berhasil, sistem akan mengarahkan ke halaman

utama website seperti gambar berikut.


https://siakad-ppg.unila.ac.id/

@ SIAKADPPG ©

) H N

(& Biodata

Selamat Datang di Siakad Profesi Guru!

) Jadwal Kulial
& Jadwal Kulish Pantau perkembangan akademik Anda secara real-time

2 Kelas Kuliah

© Status Kuliah
S =
B Semester Saat Ini IPK Sekarang Total SKS Lulus agihan
Q Transkeip ratus: AX ndeks Prestasi Kumulatt atuan Kredit Semest s QS
® Ringkasan Profil & Status
Identitas Mahasiswa [] Status Registrasi
Nama —— No UK
4 rom I e e —
> Program st ———  Jeis Dfiar T
S Anglatan I i StatusSemestr [ ]

~2 Tren IPS & IPK ) Progress SKS s
Perkembangan prestasi akademik per semester Progress penyelesaian studi &

@Fs @PK

Indeks Prestasi

100% SELESA|

[CRE TR

8= Daftar Nilai Mata Kuliah
Riwayat nilai semua mata kuliah

MATA KULIAH SKS NILAI  SEMESTER

Filosofi Pendidikan N
PPGTFPPNO2 indone: 200

Pendid i

oA @8 PPGTPBB27

Sebaren nilai mata kuliah yang sudsh dismbil

PPGTPMAO4

® 2025 UPT Teknologi Inforn

omunikasi Universitas Lampung

C. Lupa Password

Apabila pengguna lupa password dapat melakukan Langkah-langkah berikut ini.
1) Klik “Lupa Password” pada halaman login.




LOGIN SIAKAD .

Username (NPM)
Password

Lupa Password?
LOGIN

(2 LAPORDIRI

Khusus pengguna dosen/tendik Unila

© LOGIN SSO UNILA

2) Selanjutnya, diwajibkan untuk mengisi NPM dan juga tanggal lahir sebagai data

untuk mereset password. Lalu tekan tombol “Kirim Reset Password”

Lupa Password? »

Masukkan NPM dan tanggal lahir Anda untuk
mereset password

NPM

NPM harus berupa angka
Tanggal Lahir

dd/mm/yyyy (]

Format: DD-MM-YYYY

<7 Kirim Reset Password

< Kembali ke Login

3) Setelah itu, silakan menunggu email notifikasi berisi tautan untuk mereset
password. Tautan tersebut akan mengarahkan Anda kembali ke laman

SIAKAD-PPG.



D. Ganti Password

Setelah berhasil login, pengguna disarankan untuk mengganti password demi
menjaga keamanan akun. Password baru sebaiknya mudah diingat oleh pengguna,
namun sulit ditebak oleh orang lain. Langkah-langkah untuk mengganti password
adalah sebagai berikut:

1) Pada halaman Dashboard, klik ikon Profil di kanan atas. Akan muncul menu

pilihan, kemudian pilih “Ganti Password”.

@ SIAKADPPG ©

(o]

Selamat Datang di Siakad Profesi Gurul

Pantau perkembangan akademik Anda sacara real-time

Semester Saat Ini IPK Sekarang Total SKS Lulus OEAE

@ Ringkasan Profil & Status

Identitas Mahasiswa £ Status Registrasi

Natta | B o NG
# NPM | £ Tahun Masuk T
i lridfond ‘AR -
i lind |

2) Setelah itu akan tampil form Ganti Password. Isikan password baru yang
diinginkan, lalu klik tombol “Simpan Perubahan”. Jika tidak ingin mengganti

password, klik tombol “Kembali”.

@ Dashboard

3 Jadwal Kuliah Ganti Password

[ Simpan Perubahan

E. Melihat Biodata Diri
Pengguna dapat melihat biodata diri yang tersimpan dalam sistem. Menu ini
berfungsi untuk menampilkan data pribadi yang telah diinput, sehingga pengguna

dapat memastikan kebenaran informasi tersebut. Langkah-langkah untuk melihat

biodata diri adalah sebagai berikut:



1) Pilih menu Biodata pada laman utama setelah berhasil login.

@ SIAKADPPG O

{a) Dashboard

Biodata

] Jadwal Kuliah
22 Kelas Kuliah
3 Status Kuliah
[D KRS/KHS

£ Transkrip

PENGATURAN

2) Sistem akan menampilkan Biodata Diri seperti pada gambar berikut.

@ SIAKAD PPG

Biodata
INDAH NURDIAN

B Data Pribadi
pmp—



F. Melihat Jadwal Kuliah

Pengguna dapat melihat jadwal kuliah yang sudah terdaftar pada sistem. Menu ini
berfungsi untuk menampilkan informasi mata kuliah, waktu, serta ruang
perkuliahan. Langkahnya adalah dengan memilih menu Jadwal Kuliah, maka
sistem akan menampilkan daftar jadwal sesuai data yang tersedia.

1) Pilih menu Jadwal Kuliah pada laman utama

@® SIAKADPPG ©

{@ Dashboard
Biodata

2 Kelas Kuliah
T Status Kuliah
[ KRS/KHS

£ Transkrip

PENGATURAN

2) Sistem akan menampilkan jadwal kuliah seperti pada gambar berikut.

@ s - . -
{a) Dashboard

& Biodata

& Jadwal Kuliah

SEMESTER TANGGAL WAKTU MATA KULIAH KELAS DOSEN LOKAS!

Menampikan 25

© 2025 UPT Teknologi Informasi dan Kemunikasi Universitas Lampung.

3) Untuk melihat mata kuliah pada tahun ajaran tertentu, klik pada kolom Filter

Semester dan pilih semester yang ingin ditampilkan.



Filter Semester

2024/2025 Genap
2024/2025 Ganiil

2023/2024 Ganjil

4) Untuk mencari jadwal berdasarkan nama mata kuliah, dosen, atau lokasi,
gunakan kolom Pencarian, kemudian tekan tombol Cari.
- Tekan tombol Reset untuk mengembalikan tampilan seperti semula.

- Tekan tombol Refresh untuk memperbarui data jadwal kuliah.

Pencarian

o [ e

G. Melihat Kelas Kuliah
Pengguna juga dapat mengetahui daftar kelas yang diikuti melalui menu Kelas
Kuliah. Menu ini menampilkan informasi pembagian kelas dan mata kuliah yang
sedang dijalani. Dengan memilih menu tersebut, sistem akan menampilkan daftar
kelas kuliah sesuai dengan data yang terdaftar.

1) Pilih Menu Kelas Kuliah pada laman utama.



@® SIAKADPPG O

{@ Dashboard
Biodata

5 Jadwal Kuliah

2 Kelas Kuliah

©n Status Kuliah
[ KRS/KHS

£ Transkrip

PENGATURAN

2) Sistem akan menampilkan daftar kelas kuliah seperti pada gambar berikut.

@ SIAKADPPG ©

©2025 UPT Teknologi

Universitas Lompung.

3) Untuk melakukan pencarian lebih spesifik, gunakan menu pencarian yang

tersedia.



Filter Semester Pencarian

H. Melihat Status Kuliah

Untuk memastikan status akademik yang sedang berjalan, pengguna dapat
membuka menu Status Kuliah. Menu ini menampilkan informasi terkait status aktif
perkuliahan. Dengan memilih menu tersebut, sistem akan menampilkan status
kuliah sesuai data yang tersimpan.

1) Pilih Menu Status Kuliah pada menu utama.

@® SIAKADPPG O

{@ Dashboard
Biodata
5 Jadwal Kuliah

2> Kelas Kuliah

©» Status Kuliah

[ KRS/KHS

@ Transkrip

PENGATURAN

2) Sistem akan menampilkan informasi status kuliah seperti pada gambar berikut.



@ SIAKADPPG O & ' Mm

@) Dashboard

& Biodata Total Semester 1PK Terbaru Total SKS Status Terbaru

13
B

B Jacwal Kuliah m &

22 Kelas Kuliah

B Status Kuliah

B kRs/kHs = Status Kuliah
£ Transkrip Status Kulioh Por Seme

NGATURAN
Filter Semester Pencarian

5 Genop

SKS SKS BlAYA
[ I
NO, SEMESTER STATUS ] K = S R PEMBIAYAAN ARSI

et (5 e

© 2025 UPT Teknologi Informasi dan Komunikasi Universitas Lampung.

3) Detail status kuliah dapat dilihat sesuai dengan data yang tersedia pada sistem.

Detail Status Kuliah

am Stud;
Pendidikan Profesi Guru

© 2025 UPT Teknologi Informasi dan Komunikasi Universitas Lampung.

I. Melihat dan Mengunduh KRS / KHS

Selain itu, pengguna dapat melihat sekaligus mengunduh KRS/KHS melalui menu
yang tersedia. Menu ini menampilkan data Kartu Rencana Studi (KRS) dan Kartu
Hasil Studi (KHS). Setelah memilih menu tersebut, pengguna dapat meninjau data
yang tampil, lalu mengunduhnya apabila diperlukan.

1) Pilih Menu KRS/KHS pada laman utama.



@ SIAKADPPG ©

{@ Dashboard
Biodata

5 Jadwal Kuliah
22 Kelas Kuliah

©» Status Kuliah

£ Transkrip

PENGATURAN

2) Sistem akan menampilkan tampilan KRS/KHS seperti pada gambar berikut.

@ SIAKADPPG ©

Q Transkrip

£ Pilih Semester

© 2025 UPT Teknologi Informasi dan Komu

Universitas Lampung.

3) Untuk melihat KRS, pilih semester terlebih dahulu, kemudian klik tombol

Lihat KRS.



@ SIAKADPPG O

J .
@y " _

& Pilih Semester

5 vmre | G umem |

@ 2024/2025 Genap-2024/2025

© Kartu Rencana Studi (KRS) Catak KA: " .

KODE MK KELAS  DOSEN

peaTFPPNO2 —
Pomeruhan Boban Balajar PPG Non
PGPIPLPG
pRaTPBEZ? =
Por
PPGTPMACA Riza 3
praTPSEQ prize —
20 Infermasi dsn Kormmikasi —

4) Untuk mengunduh KRS, pilih semester yang diinginkan, lalu klik tombol
Cetak KRS. Setelah itu file KRS akan otomatis terunduh.

@ Kartu Rencana Studi (KRS) & Cetak KRS 4 Mata Kuliz 36 SKS

5) lJika sudah, maka KRS otomatis terunduh



UNIVERSITAS LAMPUNG
L Prof. Dr. Sumantri Brojsnegor Mo, 1 Bandar Lampung, 35145, INDONESIA.
Telp +62 721 TI2T3 . Faw +62 TH TUZVET

Wiebsin : wwwunila ac i - Emal - humas@@ipa unila e il

KARTU RENCANA STUDI

Mg Fakultis :
BIMEP Junssan :
Tahun Ajarn Preg. Stdi :
Semester

Ho el Mata Huliah Wradit | Halas Dosan Stans

1. | prorreenns [Pt e inoses des Pesiian i 280 oLDs Otaatugus

2 | protramr | Perenshen Bebes Se PPG hon PGPPLPG rm P Otaatugus

PPGTPIADt | Pamtmisjacan Mesceiars dae famran 450 P Otatugus

4| prorrseny | Pembespean Sou Ercecns 10 m |- Otaatugus
Tosikman: | 3

Bandar Lampung, 17 Seplember 2025
Wikl Dakan

Blatiang Akademik dan Koga Sama Hstua Pregram Stusi

6) Untuk mengunduh KRS, pilih semester yang diinginkan, lalu klik tombol
Cetak KRS. Setelah itu file KRS akan otomatis terunduh.

o B . -

2024/2025 Genap - 2024/2025

 Kartu Hasil Studi (KHS)

N0 KODEMK NAMA MATA KULIAH sks HURUE INDEKS DosEN

Filosof Penidikan Indonesia
' PRGTFPPNOZ Pandicikan filai

sTaTus

PPGTPEE2T PGPIPLPG

PPGTPMAGY Pumiselajaran Mendalom dan Asesmen

PPGTPSEDD




7) Untuk mengunduh KHS, pilih semester yang diinginkan, lalu klik tombol
Cetak KHS. Setelah itu file KHS akan otomatis terunduh.

[ Kartu Hasil Studi (KHS) S Ce A

8) Jika sudah, maka KRS otomatis terunduh

UNIVERSITAS LAMPUNG
AL Pl . Sumartri Brojeregon ko 1 Bard 4148, INDOMESIA,
Tuk +i2 721 TOIETS . Fax et
Wik - wwn ik s i - Ervud - brarrceiSikn uniks sc id

KARTU HASIL STUDI

Bancier Lampung, 17 Seplasbur 2008

it Preggearn S

J. Melihat dan Mengunduh Transkrip
Pengguna juga dapat melihat serta mengunduh Transkrip Akademik melalui menu
Transkrip. Menu ini menampilkan rangkuman hasil studi dari seluruh mata kuliah
yang telah ditempuh. Dengan memilih menu tersebut, sistem akan menampilkan
transkrip yang dapat dilihat langsung atau diunduh untuk keperluan dokumentasi.

1) Pilih Menu Transkrip pada laman utama.



@® SIAKADPPG O

{@ Dashboard
Biodata

(5 Jadwal Kuliah
2 Kelas Kuliah
© Status Kuliah

[ KRS/KHS

PENGATURAN

2) Sistem akan menampilkan tampilan transkrip seperti pada gambar berikut.

@® SIAKADPPG O

@ Dashboard

&

wm O]

Total Mata Kulish Mato Kubiah Lutus.

g Daftar Mata Kuliah dan Nilai

B 2024/2025 Genap

NO  KODE MATA KULIAH SKS NILAI

1 ppGTFPPNO2  Filosofi Pendidikan indonesia dan Pendidikan Nilai

2 PPGTPBB27 Belajar PPG Non-PGP/PLPG
3 PPGTPMAO4 Pembelajaran Mendalam dan Asesmen i
4 PPGTPSEO3 Pembelajaran Sosial Emosional

© 2025 UPT Teknologi Informasi dan Komunikasi Universitas Lampung

3) Untuk mencetak atau mengunduh transkrip, klik tombol Cetak Transkrip.



4) Setelah itu, file transkrip akan otomatis terunduh.

KEMEMNTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SANS, DAN TEKNOLOGI

e,

(r" . “'C.\:I UNIVERSITAS LAMPUNG
y IL PROF. DR SOEMANTRI BIOUCNEGORC KO BAKDAR LAMEURG
g TELP : 300267 M09, MGATS, MRET] M 252 Mnsm
TRANSKRIP AKADEMIK
Mara H Fakultas
MPM H Jurusan
FH : Frog. Stud
Tatal Hredi : Kap. Prodl.
L1 Kote Mala Buduh Kradd HM
1 PPGTFPPROZ Filaiodi Prarcidiba indorili s Pendibiurs Nl Fi=i]
2 PPGTPEERY Pranarufen Batan Bdag PPRG Mon PGP PLIYG T .00
3 PG T Pibdna Praniida atin Moridakan din Asaiian A80
4 PPGTP=EDS PraniZedi gatin Sara sl Emcamn RE=1)

Bandar Lampung, 17 Sepiember 2025

‘Wakll Dekan
Bidang Akademk dan Kija Sama



